Zalacznik do Zarzadzenia nr 8/2025
Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 3 w Lublincu
z dnia 27.09.2025 r.

PROCEDURA FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO W SZKOLE
PODSTAWOWEJ NR 3 IM. BOHATEROW WESTERPLATTE W LUBLINCU

Na podstawie art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. wprowadzam Procedure
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 3 im. Bohateréw
Westerplatte w Lublificu.

§1

Celem stosowania monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 3 im. Bohateréw
Westerplatte w Lublificujest zapewnienie bezpieczehstwa uczniéw i pracownikéw oraz
ochrona mienia.

§2

O wejsciu w obszar objety dzialaniem monitoringu wizyjnego osoby informowane sg za
pomoca znakow graficznych, tablic informacyjnych umieszczonych wewnatrz i na zewnatrz
budynku szkolnego. Obowiazek informacyjny wzgledem oséb, ktérych wizerunek zostal
utrwalony za posrednictwem monitoringu wizyjnego jest spelniony przez Administratora
danych poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internctowej szkoly,
w sekretariacie, na tablicy ogloszen.

§3

Monitoring nie stanowi $rodka nadzoru nad jakoscig wykonywanej pracy przez pracownikéw
Szkoty Podstawowej nr 3 im. Bohateréw Westerplatte w Lublincu.

§4
Monitoring funkcjonuje calodobowo.
2. Rejestracji i zapisywaniu na no$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer
systemu monitoringu wizyjnego. Nie jest rejestrowany dzwiek (fonia).
3. System monitoringu wizyjnego sklada si¢ z :
° 14 kamer wewnetrznych, a takze 7 kamer zewnetrznych stuzacych do
rejestracji obrazu w kolorze i rozdzielczo$ci umozliwiajgcej identyfikacje osob,
. urzadzen 1 oprogramowania rejestrujgcego i zapisujacego obraz na
no$niku fizycznym oraz pozwalajacego na jego odczyt (tzw. rejestrator),
. monitoré6w  umozliwiajacego  podglad obrazu z  kamer
1 zarejestrowanych nagran.
4. Obszar monitorowany obejmuje:
e wejscie gléwne do budynku szkoly,
e chodnik przy Scianie frontowej szkoty,
¢ parking szkolny - samochodowy,
e miasteczko ruchu drogowego,
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e cze$¢ parkingu rowerowego,

e hall — wejscie glowne,

e korytarz gtéwny - parter,

e korytarz boczny — parter,

wejscie do Sali sportowej, sklepik,

korytarz gléwny — pigtro,

korytarz boczny — pigtro,

szatnie uczniowskie do przechowywania bytéw i okrycia wierzchniego

(szatnie boksy I — 111, szatnie IV — VI, szatnie VII — VIII),

e hall i korytarz hali sportowe;.

5. Kamery nie mogg obejmowa¢ swoim zasiegiem pomieszczen, w ktérych odbywaja si¢
zajecia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze, pomieszczen, w ktorych
uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczen
przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikéw, pomieszczen
sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni i przebieralni.

6. Elementy monitoringu wizyjnego w miare koniecznosci i mozliwosci finansowych sg
udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.

7. Bezposredni dostep do zapiséw monitoringu wizyjnego posiada Dyrektor Szkoty oraz
upowaznienie przez niego pracownicy.

8. Oprogramowanie rejestrujagce i zapisujace obraz zainstalowane jest na rejestratorach,
zabezpieczonych przed dostepem 0sob nieuprawnionych.

9. Uczniowie oraz pracownicy szkoly zostali poinformowani o funkcjonowaniu w Szkole
systemu monitoringu Wwizyjnego. Nowo =zatrudnieni pracownicy, przed
dopuszczeniem do pracy sg informowani na pismie o stosowaniu monitoringu.

10. Zapisy z monitoringu sa przechowywane przez okres 7 dni, chyba Ze zarejestrowany
obraz moze by¢ uzyty lub bedzie uzyty jako dowdéd w postepowaniu
prowadzonym przez wlasciwy sagd lub inny organ publiczny, wéwczas termin
okreslony wyzej ulega przedluzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania. Po uplywie danych okreséw, uzyskane w wyniku monitoringu
nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe podlegajg zniszczeniu.

11. Konserwacja urzadzen oraz ustugi serwisowe monitoringu $wiadczone sg przez firme¢
Zewngtrzna, na podstawie umowy zawierajgcej zapisy dotyczace zachowania
tajemnicy a razie koniecznosci réwniez powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

§5
1. Wniosek w sprawie udostepnienia, zabezpieczenia nagrania z monitoringu wizyjnego
powinien by¢ skierowany do Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3 w Lublincu
realizujagcego zadania w imieniu Administratora Danych Osobowych, za
posrednictwem operatora pocztowego, w formie elektronicznej na adres e-mail szkoty
sekretariat@sp3.lubliniec.pl osobiscie lub w sekretariacie szkoly.
2. Udostepnienie powinno odbywaé na podstawie pisemnego wniosku zawierajacego:
e pelne dane podmiotu, ktdry zwraca si¢ o udostepnienie lub jego pelnomocnika,
e date wytworzenia wniosku; podpis wnioskodawcy,
e wskazanie celu udostepnienia, prawnie uzasadnionego interesu wnioskodawcy,
e zakres udost¢pnianego nagrania (date, czas, miejsce, ktoére obejmowato
nagranie),
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e wskazanie podstawy prawnej do udostepnienia nagrania.
Udostepnienie nagrania, informacji o przetwarzanych danych, po potwierdzeniu
tozsamosci wnioskodawcy, zostaje udokumentowane w postaci notatki stuzbowe;j lub
protokotu.
Na podstawie pisemnego wniosku, o udostepnienie fragmentu nagrania moze zwrécic
si¢ osoba, ktoérej dane dotyczg (np. rodzic/opiekun prawny/pracownik/osoba objeta
dzialaniem monitoringu), powolujac sie na uprawnienie do uzyskania kopii danych
osobowych zgodnie z art. 15 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.U. UE. L. Nr 119, s. 1) — dalej RODO. Dyrektor Szkoty kazdorazowo,
w zalezno$ci od okolicznosci, podejmuje decyzje o formie udostepnienia danych
osobowych, tzn. czy udostepni fragment nagrania, czy jedynie informacje
o przetwarzanych danych (data, czas, miejsce, wizerunek, itd.).
Osoby biorace udzial w zdarzeniach zarejestrowanych w systemie monitoringu
wizyjnego moga wnioskowaé o zabezpieczenie nagrania w celu przekazania
uprawnionym organom na ich wniosek.
Upowaznionymi podmiotami, moggcymi zwraca¢ sie¢ o udostepnienie fragmentow
nagran sg w szczegllnosci organy publiczne w zakresie prowadzonych przez nie
spraw czy postepowan na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.
Funkcjonariusze organdw $cigania, np. Policji, majg prawo w nagltych wypadkach
zwracania si¢ o udzielenie niezbg¢dnej, doraznej pomocy, w ramach obowiazujacych
przepiséw prawa. Prawo to moze obejmowaé mozliwos¢ wgladu w zapisy
monitoringu celem ustalenia stanu faktycznego. Dyrektor Szkoly lub upowazniona
przez niego osoba, po potwierdzeniu tozsamosci badz uprawnien funkcjonariusza.
W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowiga dowdéd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie przepisow prawa lub Dyrektor Szkoly powzigl
wiadomo$é, iz mogg one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, Dyrektor Szkoly
zabezpiecza nagranie badz jego fragment, a termin przechowywania ulega
przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania.
Zapisy monitoringu moga by¢ kopiowane na nosniki zewnetrzne, tylko przez osobe
wyznaczong przez Dyrektora Szkoty.
Po uplywie okresu przechowywania, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajgce dane osobowe, podlegajg zniszczeniu poprzez nadpisanie, z wyjatkiem
sytuacji, w ktorych nagrania zostaly zabezpieczone, zgodnie z odr¢bnymi przepisami.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedura ostateczng decyzje podejmuje
DyrektorSzkoty.
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